新北市政府高灘地工程管理處

移交作業內容檢核表 〈外部機關〉
工程名稱 ：                           日期：    年    月     日                                       

	項次
	文件
	有
	無

	1
	移交清冊
	
	

	2
	結算書圖(含電子檔)
	
	

	3
	點交會勘紀錄
	
	

	4
	財產登錄表
	
	

	5
	特殊項目操作維護手冊
	
	

	6
	特殊項目廠商聯繫資料
	
	

	7
	河川公地使用許可書
	
	

	8
	一般項目維護注意事項
	
	

	9
	備品
	
	

	10
	其他
	
	

	11
	契約書
	
	


填寫單位              

          〈範例〉   外部機關                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
OOO工程移交清冊

主辦機關：
監造單位：

承攬廠商：OO有限公司
中華民國OO年OO月製
移交清冊

工程名稱：OOO
工程地點：OOO
1、 移交日期：
1. 現況點交日期：OO年OO月OO日

2. 現況點交日期：OO年OO月OO日
2、 接管單位：OOO
3、 移交物名稱：OOO 
4、 各項目維護廠商資料

	維護項目
	連絡人
	連絡電話

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


移交物清冊

	工程名稱
	OOO

	工程地點
	OOO

	內容及數量
	1座
	

	
	11盞
	

	
	12盞
	

	
	30盞
	

	
	20盞
	

	
	29盞
	

	
	85盞
	

	
	60盞
	

	
	1盞
	

	
	1座
	

	
	1座
	

	
	1座
	

	
	4盞
	

	
	20盞
	

	
	3座
	

	
	2座
	

	興建目標
	 

	計劃概要
	

	維護要項
	

	備註
	


設施管理人員名冊

	溪別
	鶯歌溪

	設施
	名稱
	

	
	位置
	

	管理人
	單位
	

	
	職稱
	

	
	姓名
	

	接管日期
	起
	

	
	迄
	

	管理人
	單位
	

	
	職稱
	

	
	姓名
	

	接管日期
	起
	

	
	迄
	

	管理人
	單位
	

	
	職稱
	

	
	姓名
	

	接管日期
	起
	

	
	迄
	

	備註
	

	
	


注意事項：
一、管理人員如有異動，應即辦理交接登記並更新名冊備查。
二、管理人員同時負責操作維護手冊、鑰匙等之保管。

           新北市政府高灘地工程管理處園區財產登錄表
工程名稱：

驗收合格日期：

廠商名稱：                                                               承辦科室：
	項目
	單價
	數量
	單位
	材質
	位置
	保管人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


承辦人：                             單位主管：
興辦機關：
點交者：

點收者：

新北市政府高灘地工程管理處

中華民國OO年OO月 OO 日
